FICHE RESUMEE
LE TABLEURLES BASES
REPRODUCTION D'’UN CALENDRIER

Ou trouver un logiciel de tableur:

] Office

Les logiciels de tableur de se FED T E
trouve avec les suites

bureautiques, comme par

exemple Microsoft office ou

encore la suite Libre office.

[ JLibreOffice
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A quoi sert le tableur:

Logiciel permettant de traiter
des informations sous forme de
tableau. on peut créer,
écrire des formules afin
d’automatiser des calculs qui
peuvent aller de la simple
addition a des calculs plus
complexes.
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Les cellules
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Le titre

Ligne de saisie

Chaque cellule peut contenir :

- du texte

- des nombres qui peuvent étre
affichés avec divers formats (date,
monnaie, pourcentage)

- des fonctions qui traiteront des

nombres, des textes...
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Nous allons tout d’'abord donner un titre au tableau en
sélectionnant plusieurs cellules entre elles, puis en les
fusionnant
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Fusionner les cellules

Ensuite, nous allons insérer une bordure

autour de la cellule fusionnées, pour ce

faire il faut effectuer un clic droit sur la
zone pour accéder au menu

Cloner le formatage
Effacer le formatage direct  Ctrl+M
Styles r

U @i

Insérer un commentaire Cirl+Alt+C

Sparklines r

H

Formater des cellules... Cirl+1

Cliquer sur menu formater des
cellules

isposition des lignes
’ Préréglages [1 H H H

Defini par |'utilisateur :

1) Choix du nombre de ligne

Cellules adjacentes
Enlever la bordure

2) Choix du style de ligne

P Style: —_— v
3) Choix de la couleur
) ’ Couleur: B oir W
4) Choix de I'épaisseur . V/
’ Epaisseur: |F|n (0,75 pt) 5) Appuyer sur OK

Réinitialiser Annuler




Il suffit de cliquer dans la

cellule fusionnée poury Calendrier 2026
insérer le titre.

Les mois
Indiquez dans une casse en dessous du

titre le mois de janvier et en vous
placant dans le coin inférieur droit de la
case, vous pourrez étirer pour afficher
u les autres mois sur les autres cases
jusqgu'a décembre

Janvier

Calendrier 2026

lanvier Tévrier mars awvril mai iuin fuillet aolt . sept. oct. nov. deac.

Les jours

De la méme maniéere sous chaque Jan'\ﬂer

mois, en partant du premier jour,

étirer pour afficher tous les jours Jeudl

colonne des chiffres ) )
Liste de sélectior
Apreés avoir inscrit les jours, il faudra
rajouter une colonne sur la droit, pour 1':"4':|||i-|2|4':|stiti-l"| -|:|E -|:|I:i-
ce faire sélectionner la colonne o
entierement, puis faite un clic droit et paE x
choisissez I'option insérer #— !HSEFEF...

Insérer des cellules

| Sélection

Choisissez |'Opti0ﬂ (C) Décaler les cellules vers le bas
décaler les cellules vers | 1O Décaler les cellules vers la droite,
la droite | O Ligne entiére

() Colonne entiére

Aide l Annuler

janvier
Jeudi
vendredi
samedi
dimanche
lundi
mardi
mercredi

Assurez-vous d'inscrire

les chiffres en fonction

des jours et de les étirer

comme dans l'exemple feudi
vendredi

précédent. 10 samedi
11 dimanche
12 fundi
13 mardi
14 mercredi

18 fmsnnld
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Enfin, insérer de la couleur sur les cases en fonction, des jours fériés,
vacances ou en fonctions de vos rendez-vous.

Pour insérer une couleur dans
une case, il est nécessaire de
sélectionner d'abord celle-ci, & I S~ A~ E -
. | |
puis de chercher les couleurs —lp
sur ce symbole.

Résultat finale

) Calendrier 2026
janvier fevrier mars avril juin Juillet

1 Jeudi 1 dimanche 1 | cimanche | 1 = mercredi 1 1 lundi 1| mercredi 1 1
2 | wendredi 2 lundi 2 lundi 2 jeudi 2 2 mardi 2 jeud 2 2
3 samedi 3 mardi 3 mardi 3 | wendredi 3 3 mercredi 3 wvendredi 3 3
4 | dimanche 4 mercredi 4 | mercredi | 4 samedi 4 4 jeudi 4 samedi 4 4
5 lundi 5 jeudi 5 Jeudi 5 | dimanche 5 5  wendredi 5 dmanche 5 5
L mardi 6 wendredi © | vendedi & Iundi L] 8 samedi L lundi & 8
T | mercredi T samedi 7 samedi T mardi 7 7  dimanche 7 mardi 7 7
g jeudi 8 dimanche £ | dimanche | & macredi & 8 lundi g mercredi 8 8
¥ wvendredi 9 lundi El lundi L jeudi [l @ mardi [l jeudi ] ]
10 samedi 10 rardi 10 mardi 10 wvendredi 10 10 mercredi 10 wvendredi 10 1
11 | dimanche 11 mercredi 11 | mercredi | 11 samedi 11 4] jeudi 1 samedi n

12 Tundi 12 jewdi 12 jeudi 12 | dimanche 12 12 wvendredi 12 | dimanche 12

13 mandi 13 wvendredi 13 | wendredi | 13 lundi 13 13 samedi 13 lyndi 13

14 mercredi 14 samed 14| samedi | 14 mardi 14 14 dimanche 14 mardi 14

15 Jeudi 15 dimanche 15| dimanche | 15 mercredi 15 15 lundi 15 mercredi 15

18 vendredi 18 lundi 16 lundi 18 jeudi 18 -} mardi 18 jeudi 18

17 samedi 17 rardi 17 mandi 17 wvendredi 17 17 mercredi 17 vendmdi 17

18  dimanche 18  rmercredi 12 | mercredi | 12 samedi 18 18 jeudi 18 samedi 18

19 i 18 jeudi 19 jeudi 18 = dimanche 16 i@ wvendredi 190 dimanche 18

20 mardi 20 wendredi 20 wendredi | 20 lndi 20 20 samedi 20 lndi 20

21 mercredi 21 samedi 21 samedi 21 mardi 2 21 dimanche 21 mardi 21

2 jeudi 22 dimanche 22 dimanche 22 mercredi 22 2 lundi 22 mercredi 22

23 wendredi 23 lundi 23 lundi 23 jeudi 23 i mandi 2 jeudi 23

24 samedi 24 mardi 24 mardi 24  wendredi 24 24 mercredi 24 wendredi 24

25 dimanche 25 mercredi 25 | marcredi | 25 samedi 25 25 jeudi 25 samedi 25

28 Tundi 28 jeudi 28 jeudi 26 dimanche 28 28 wvendedi 20 cdimanche 28

7 mards 27  wendredi 27 | wendredi | 27 luandi 7 27 samedi i lnch 7

28 mercredi 28 samedi 28| samedi | 2B mardi 28 28 dimanche 28 mardi 28

] jeudi 20 dmanche 20 dimanche 20 mercredi 20 ] lundi 20 mercredi 20

30 | wvendredi 30 . undi 30 jeudi 30 30 mardi 30 jeudi 30
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